
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตําบลบางแก้วฟ้า  

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตําบลบางแก้วฟ้า 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1. พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2. ข้อบัญญัติองค์การบรหิารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า เรื่อง การจดัการสิง่ปฏิกลูหรือมลูฝอย พ.ศ.2562 
3. กฎหมายอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง ... (ระบุตามกฎหมายที่เก่ียวข้องกับกจิการการนั้นๆ) 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: องค์การบรหิารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาท่ีกํำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำํหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จํำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จํำนวนคํำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 
จํำนวนคํำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิง่ 
ปฏิกูล  

11. ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้าตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด
ตั้งอยู่ในเขตท้องถ่ินใดให้ยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถ่ินน้ัน  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า  
ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(มีพักเที่ยง)  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิง่ปฏิกลู โดยทําเป็นธุรกจิหรือได้รบัประโยชน ์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ทีร่ับผิดชอบภาย 
ใน..ระบ.ุ  วัน กอ่นใบอนญุาตสิ้นอาย ุ(ใบอนุญาตมอีายุ 1 ป ีนับแต่วันที่ออกใบอนญุาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกบัเสีย 
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต  และหากผู้ขอ 
ต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว  ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่ 
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 



ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย 
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน 
กว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ 
จํานวน 

2. เง่ือนไขในการยืน่คํำขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อกํำหนดขององค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
(2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผูป้ระกอบกิจการ ด้านสุขลกัษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูล และด้านคุณสมบัติของ 

ผู้ปฏิบัตงิานถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ ข้อบัญญัตอิงค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า เรื่อง การจัดการสิ่ง
ปฏิกูลหรือมูลฝอย พ.ศ.2562 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
(ระบุตามบริบทของทอ้งถ่ิน แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาทีก่ฎหมายกําหนดไว้) 

ท่ี ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอต่อ 
อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบั 
ทําการกําจัดสิง่ปฏิกลู พร้อม 
หลักฐานที่ท้องถ่ินกําหนด 

15 นาท ี
(ตัวอย่าง) 

สำนักปลัด  

2) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของคําขอ และความ 
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นคําขอให้ 
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หาก 
ไม่สามารถดําเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทําบันทึกความบกพรอ่งและ 
รายการเอกสารหรอืหลักฐานย่ืน 
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลง 
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง 
(ตัวอย่าง) 

สำนักปลัด หากผู้ขอตอ่อาย ุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอ 
หรือไมส่่งเอกสาร 
เพิ่มเตมิให้ครบถ้วน 
ตามที่กําหนดในแบบ 
บันทึกความบกพรอ่งให้ 
เจ้าหน้าที่สง่คืนคําขอ 
และเอกสาร พร้อมแจ้ง 
เป็นหนงัสอืถึงเหตุแหง่ 
การคืนด้วย และแจ้ง 
สิทธิในการอทุธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลกัษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 

สุขลักษณะ เสนอพจิารณาออก 
ใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ ์

10 - 15 
วัน 

(ตัวอย่าง) 

สำนักปลัด กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที ่
เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 



ท่ี ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

  ด้านสุขลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรงุแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 

  2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ 
ทางปกครอง (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2557) 

4) การแจง้ผล 
การพิจารณา 

การแจง้คําสั่งออกใบอนุญาต/ 
คําสั่งไม่อนุญาต 

1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อ 
มารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาที่กําหนด 
หากพ้นกําหนดถือ 
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบ 
อนุญาต 
เว้นแต่จะมเีหตหุรือ 
ข้อแก้ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ 
ใบอนุญาต 

แจ้งคําสัง่ไม่อนุญาตให้ต่อ 
อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรบั 
ทําการกําจัดสิง่ปฏิกลูแก่ผู้ขอตอ่ 
อายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง 
สิทธิในการอทุธรณ์ 

1 - 5 วัน 
(ตัวอย่าง) 

สำนักปลัด ในกรณีที่เจ้าพนักงาน 
ท้องถ่ิน ไม่อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจ 
มีคําสั่งไม่อนญุาตได้ 
ภายใน 30 วัน นับแต่ 
วันที่เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน ให้แจ้งการ 
ขยายเวลาให้ผู้ขอ 
อนุญาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพจิารณาแล้ว 
เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้ 
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีม ี
คําสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 

ผู้ขออนุญาตมาชําระ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินกําหนด 
พร้อมรับใบอนุญาต 

1 - 5 วัน 
(ตัวอย่าง) 

สำนักปลัด กรณีไม่ชําระตาม 
ระยะเวลาที่กําหนด 
จะต้องเสียค่าปรบั 
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที่ค้าง 
ชําระ) 

ระยะเวลาดำํเนินการรวม  15 - 30 วัน 
13. งานบริการน้ี ผา่นการดำํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำํขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พรอ้มระบุจํานวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 0 ฉบับ - 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเตมิ (พร้อมระบจุํานวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 
ท่ี รายการเอกสารยื่น 

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จํำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สําเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายว่า 
ด้วยการควบคุม 
อาคาร หรือ 
ใบอนุญาตตาม 
กฎหมายอื่นที ่
เกี่ยวข้อง 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถ่ินกําหนด) 

2) เอกสารหรือ 
หลักฐานแสดง 
สถานที่กําจัดสิ่ง 
ปฏิกูลที่ได้รับ 
ใบอนุญาตและมี 
การดําเนินกจิการที่ 
ถูกต้องตามหลัก 
สุขาภิบาล 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถ่ินกําหนด) 

3) แผนการดําเนินงาน 
ในการกําจัดสิ่ง 
ปฏิกูลที่แสดง 
รายละเอียดข้ันตอน 
การดําเนินงาน 
ความพร้อมด้าน 
กําลังคน 
งบประมาณ วัสดุ 
อุปกรณ์ และวิธีการ 
บรหิารจัดการ 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถ่ินกําหนด) 



4) เอกสารแสดงใหเ้ห็น 
ว่าผู้ปฏิบัติงานทีท่ํา 
หน้าที่กําจัดสิง่ 
ปฏิกูลผ่านการ 
ฝึกอบรมด้าน 
สุขอนามัยและ 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถ่ินกําหนด) 

ท่ี รำยการเอกสำรยื่น 
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จํำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จํำนวนเอกสำร 
สำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมายเหต ุ

 ความปลอดภัยจาก 
การทํางาน (ตาม 
หลักเกณฑท์ี่ท้องถ่ิน 
กําหนด) 

     

5) ใบรับรองแพทย ์
หรือเอกสารแสดง 
การตรวจสุขภาพ 
ประจําปีของ 
ผู้ปฏิบัตงิานในการ 
กําจัดสิง่ปฏิกลู 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถ่ินกําหนด) 

15. ค่าธรรมเนยีม 
อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนญุาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกลู ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี  

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน แจง้ผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน องค์การบรหิารส่วนตําบลบางแก้วฟ้า 

หมายเหต ุ(สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลบางแก้วฟา้) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  องค์การบรหิารส่วนตําบลบางแก้วฟ้า 

หมายเหต ุเลขที ่9 หมูที ่3 ตําบลบางแก้วฟ้า อําเภอนครชัยศรี จงัหวัดนครปฐม 73120 
สายด่วน 034-277090 www.bkf-sao.go.th  

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

http://www.bkf-sao.go.th/

