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คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า 
กระทรวง : - 

ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
1. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 
2. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ: การขึ้นทะเบียน 
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
6. พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑก์าร 
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
8. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอาย ุ

10. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ

ใด ตั้งอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ.2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน 
ปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 6 มาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ 
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
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2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 

(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายตุ่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ไดแ้ก ่ผู้รับบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงนิอื่นใดในลักษณะเดียวกนั ผู้สูงอายุที ่
อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรอื 
ผลประโยชน์อย่างอื่นที่รฐัหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการผู้ปว่ยเอดส์ตาม 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 
2548 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

(ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว)้ 
 

ท่ี ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ 
ผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคําขอพร้อม 
เอกสารหลักฐาน 

10 นาท ี กองสวัสดิการสังคม  

2) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคํารอ้งขอ 
ลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ 

10 นาท ี กองสวัสดิการสังคม  

3) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่น 
คําขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ ลงทะเบียน
หรือผู้รับมอบอำนาจ 

10 นาท ี กองสวัสดิการสังคม  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาท ี
13. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั (พร้อมระบุจำนวนเอกสารทีต่้องมายื่น) 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สํำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตวั 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) สำเนาสมุดบัญชีเงิน 

ฝากธนาคาร 
- 0 1 ฉบับ กรณีโอนเข้า 

บัญชี 
4) บัตรประจําตวั 

ประชาชน 
- 0 1 ฉบับ ผู้รับมอบ 

อำนาจ 
5) สำเนาสมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร 
- 0 1 ฉบับ ผู้รับมอบ 

อำนาจ 
14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ตอ้งมายื่น) 

 
ท่ี รายการเอกสารยื่น 

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สํำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

- - - - - - - 
15. ค่ำธรรมเนียม 

- 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

 
1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 

หมายเหตุ (สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า) 
2) ช่องทำงการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า 

หมายเหตุ เลขที่ 9 หมูที ่3 ตำบลบางแก้วฟา้ อาํเภอนครชัยศร ีจังหวดันครปฐม 73120 
สายด่วน 034-277090 www.bkf-sao.go.th  

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
ไม่มีแบบฟอร์มตัวอย่าง ข้อมูลการกรอก 

http://www.bkf-sao.go.th/

