
1/10 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า  

ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
1. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 
2. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. กฎกระทรวงวา่ดว้ยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า เรื่อง ตลาด พ.ศ.2548 แก้ไข (ฉบับที่่ 2) พ.ศ.2555  
4. กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง ... 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
6. พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 20 วัน 
8. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด 20/05/2558 
14:45 

10. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ

ใด ตั้งอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศกุร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กร ของ

รัฐที่ได้จดัตั้งตลาดขึ้นตามอํานาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อ เจ้า
พนักงานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อม ทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ทีร่ับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
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ท้องถิ่น
) 

(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ  ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ ์ (ตามข้อกํา    นดของ 

(4) ...... ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ 

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน.... 
11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

(ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว)้ 
 

ท่ี ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พร้อม 
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที 
(ตัวอย่าง
) 

สํานักงานปลัด  

2) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของคําขอ และความครบถ้วนของ 
เอกสารหลักฐานทันท ี

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอให้แก้ไข/ 
เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม่ 
สามารถดาํเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้ 
จัดทําบันทึกความบกพรอ่งและ 
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น 
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลง 
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง 
(ตัวอย่าง) 

สํานักงานปลัด หากผู้ขอใบอนุญาตไม่ 
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่ง 
เอกสารเพิ่มเติมให้ 
ครบถ้วน ตามทีก่ำหนด 
ในแบบบันทึกความ 
บกพร่องให้เจ้าหน้าที ่
ส่งคืนคําขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง 
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ 
อุทธรณ ์(อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการ ทางปกครอง 
พ.ศ. 
2539) 
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3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้ปรับปรุง 
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

10 - 15 วัน 
(ตัวอย่าง) 

สํานักงานปลัด กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที ่
เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิีปฏิบัติ
ราชการ ทางปกครอง 
(ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2557) 
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ท่ี ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

4) การแจ้งผล การ
พิจารณา 

การแจ้งคาํสั่งออกใบอนุญาต/ 
คําสั่งไม่อนุญาต 

1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก ่

ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่น กำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมี เหตุหรือข้อแก้ตวัอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาต แจ้ง
คําสั่งไม่ออกใบอนุญาต 

จัดตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

1 - 4 วัน 
(ตัวอย่าง
) 

สํานักงานปลัด ในกรณีที่เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น ไม่อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ 
มีคําสั่งไม่อนุญาตได้ 
ภายใน 30 วัน นับแต่ 
วันที่เอกสารถูกต้องและ 
ครบถ้วน ให้แจ้งการ 
ขยายเวลาให้ผู้ขอ 
อนุญาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว 
เสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
สํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง 
อนุญาต) 

ผู้ขออนุญาตมาชําระ 
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ 
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินกำหนด 
พร้อมรับใบอนุญาต 

1 วัน 
(ตัวอย่าง) 

สํานักงานปลัด กรณีไม่ชําระตาม 
ระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับ 
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที่ค้าง 
ชําระ) 

ระยะเวลาดํำเนินการรวม 20 วัน 
12. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั (พร้อมระบุจาํนวนเอกสารทีต่้องมายื่น) 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํำนวนเอกสาร 
สํำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตวั 
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 0 ฉบับ - 

 

13.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม (พร้อมระบุจํานวนเอกสารที่ตอ้งมายื่น) 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํำนวนเอกสาร 
สํำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ
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1) สำเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอื่นที ่
เกี่ยวข้อง เช่น สำเนา
ใบอนุญาตสิ่ง 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการ 
ส่วนท้องถ่ิน 
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ท่ี รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จํำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํำนวนเอกสาร 

สํำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 ปลูกสร้างอาคาร 
หรือหลักฐานแสดง 
ว่าอาคารนั้น 
สามารถใช ้
ประกอบการไดต้าม 
กฎหมายว่าด้วยการ 
ควบคุมอาคาร 

    กำหนด) 

2) แผนที่โดยสังเขป 
แสดงสถานที่ตั้ง 
ตลาด 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการ 
ส่วนท้องถ่ิน 
กำหนด) 

3) ใบรับรองแพทย์ของ 
ผู้ขายของและผู้ช่วย 
ขายของในตลาด 
หรือหลักฐานที่ 
แสดงว่าผ่านการ 
อบรมเรื่อง 
สุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรที ่
ท้องถิ่นกำหนด 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการ 
ส่วนท้องถ่ิน 
กำหนด) 

14. ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อป ี(ระบุตามข้อกำหนดของ 

ท้องถิ่น) 
15. ช่องทางการร้องเรียน 

 
1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟา้ 

หมายเหตุ (สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้วฟ้า 

หมายเหตุ เลขที่ 9 หมูที ่3 ตำบลบางแก้วฟา้ อาํเภอนครชัยศร ีจังหวดันครปฐม 73120 
สายด่วน 034-277090 www.bkf-sao.go.th  

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก 

http://www.bkf-sao.go.th/

